
Marktgemeinde                           Karlstetten, am 29. April 2021 
Karlstetten 

3121 Karlstetten, Schloßplatz 1 
Bezirk St. Pölten-Land 

Telefon: 02741/8276, Telefax 8276-19 
E-Mail-Adresse:  
gemeinde@karlstetten.gv.at 

 
 

S t e l l e n a u s s c h r e i b u n g 
 
 

In der Marktgemeinde Karlstetten gelangt  
 

die Stelle eines(r) Gemeindebediensteten in der allgemeinen 
Verwaltung in der Verwendung „Verwaltungs- und Rechnungsfachdienst“ 

 
zur Ausschreibung. 
 
Art des Dienstverhältnisses: 
Vertragsbedienstete nach dem NÖ GVBG 1976, LGBl. 2420 
Beschäftigungsausmaß:  Vollbeschäftigung – 40 Wochenstunden 
Entlohnungsgruppe: IV gemäß NÖ GVBG 1976, LGBl. 2420   
Zeitraum des Dienstverhältnisses: nach einer Probezeit von 6 Monaten unbefristet 
Dienstantritt:    01.01.2022 
 
Allgemeine Aufnahmeerfordernisse: 
1. Österreichische Staatsbürgerschaft bzw. Staatsangehörige(r) eines                  

EU-Mitgliedsstaates. 
2. Abgeschlossener Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern. 
3. Körperliche, geistige und charakterliche Eignung; sowohl für die erforderliche 

Dienstverrichtung als auch für den Parteienverkehr mit Gemeindebürgern. 
4. Strafregisterbescheinigung (nicht älter als 3 Monate) kann nachgereicht werden. 
5. Sehr gute EDV-Kenntnisse (Office) werden vorausgesetzt. 
6. Berufserfahrung im Verwaltungsdienst (Gemeinde, Gemeindeverbände, Land, 

Bund) erwünscht, aber nicht Voraussetzung. Ablegung der Gemeindedienst-
prüfung innerhalb von 3 Jahren nach Dienstantritt. 

7. Bewerber/Bewerberin mit erfolgreich abgelegter Gemeindedienstprüfung werden 
bevorzugt, die Bereitschaft Ausbildungen zu absolvieren, muss gegeben sein. 

8. Engagement bei örtl. Vereinen und Institutionen und/oder den örtlichen 
Feuerwehren und/oder dem örtl. Roten Kreuz ist wünschenswert. 

 
Bewerbungen sind schriftlich oder per E-Mail bis spätestens 15. Juli 2021   
beim Gemeindeamt Karlstetten einzubringen.  
Ein Lebenslauf sowie Zeugnisse (allfällige Dienstzeugnisse) sind in Kopie 
anzuschließen. 
 
Marktgemeinde Karlstetten 
3121 Karlstetten, Schloßplatz 1 
E-Mail: gemeinde@karlstetten.gv.at 
Homepage: www.karlstetten.gv.at 
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